
物业专项维修资金使用业务运行图

资料不齐或错误的 不符合申报条件的

异议处置

资料不齐或错误的

申请人制定维修、更新和改造方案并在小区公示后持相关

材料向市物业专项维修资金管理中心提出使用申请

核验申请人申报材料，一次性

告知使用事项

更正或

补齐材

料

退回申请

材料

管理中心组织现场查勘，确认维修使

用范围及受益业主

一般使用：列支范围内双三分之二以上的业主

对维修方案进行表决通过后，管理中心予以受

理并发布《受益业主使用物业专项维修资金表

决结果公告》

申请人组织实施维修，并按合同约定实施管理。维修完毕

后组织验收并出具验收合格证明

申请人公示维修项目验收合格证明、合同、结算清单等事项。

公示无异议后持相关材料向管理中心申请列支

管理中心组织复勘，审查列支材料，维修费用在

3 万元以上的，应经具备相应资质的工程造价咨

询机构审核，5 万元以上的应经主管局领导审批

更正或

补齐资

料

管理中心公示受益业主分摊明细表（公示期 7 天）

申请人

异议业主

申请人提交资金划拨申请表，管理中心划转维修工程款

办结归档

再次提交

再次提交

应急使用：符合应急使用情况的，申请人公告应

急维修事项，管理中心发布《应急维修公告》

受益业主有异议

再次递交资料


